VEZETOI NYILATKOZAT

Alulirott Szarka Gyula, a Tiiskevari Kézos Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
vezetdje jogi felelosségem tudataban kijelentem, hogy az elbirdasoknak megfeleléen 2020. évben
Kispirit Kozség Onkorményzata vonatkozasaban gondoskodtam

— a belsé kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszer(, eredményes, gazdasagos,
¢s hatékony mitkddésérol,

— olyan szervezeti kultira kialakitasarol, amely biztositja az elkételezettséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

— a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszerd
hasznélatardl, az alapité okiratban megjelslt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld ellatasardl,

— arendelkezésre allo eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

— akoltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossig
kovetelményeinek érvényesitésérol,

— a tervezési, beszamolasi, informacioszolgéltatdsi kotelezettségek teljesitésérol, azok
teljességérdl s hitelességérdl,

— agazdalkodasi lehetdségek €s a kotelezettségek osszhangjérdl,

— azintézményi szamviteli rendrél,

— olyan rendszer bevezetésérol, amely megfelelé bizonyossagot nyujt az eljarasok
jogszerlségére ¢s szabdlyszerliségére vonatkozoan, biztositja az elszamoltathatosagot,
tovabba megfelel a hazat és koz0sségi szabalyoknak,

— arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kithzott célokkal
¢s az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrdl a
vezetdi beszamoltatas rendszerén keresztill folyamatos informécioval rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozd jogszabalyok bels6 kontrollrendszerre vonatkozd eldirdsainak az aldbbiak szerint
tettem eleget;

Kontrollktrnyezet:

A kontrollkérnyezetet tébbek kizétt a szervezeti struktara, a belst szabalyozottsag, a folyamatok
dokumentalasa, feladat- és felelosségi korok és a humanerdforras kezelés hatarozza meg.

A Hivatal stratégiai ¢s operativ célrendszere, valamint szervezeti felépitése irdsban régzitett és a
szervezet tagjai szamara megismerheté volt mind a Hivatal, mind az Onkormanyzatok
vonatkozasaban: Alapité Okirat, Szervezeti ¢s Miikodési Szabdalyzat (tovabbiakban: SZMSZ),
valamint az Onkorményzat és a Hivatal céljait meghatdrozo stratégiai dokumentumok.

A Hivatal hatdlyos SZMSZ-e tartalmazza a szervezeti felépitést, az egyes szervezeti egységek
feladat-¢és hataskorét, felel6sségi szabalyokat.

A munkakori leirasokat folyamatosan aktualizalni kell, hogy a Hivatal szervezeti struktGrajaval
dsszhangban legyenek.

Az ellendrzési nyomvonal keretei kozott a szervezeti folyamatok azonositdsra keriiltek,
dokumentaltak, folyamatos feliilvizsgalat sziikséges, hogy a hatalyos jogszabalyoknak megfeleljen.
A belsd szabalyzatok folyamatos feltilvizsgalata sziikséges annak érdekében, hogy azok biztositsdk a
rendelkezésre 416 forrasok szabalyszerdl, szabdlyozott, gazdasigos, hatékony ¢s eredményes
fethasznalasat.




A belso ellendrzési feladatok ellatasa tarsulasi formaban, a Somlo-kornyéki Tobbeéln Kistérségi
Térsulds keretein beliil térténik a 2018. januar 1-t61 hatalyos belsé ellenérzési kézikonyv alapjan,
a kézikdnyvet rendszeresen felill kell vizsgalni és a sziikséges mddositasokat (pl. jogszabalyi,
modszertani Gtmutatd valtozas) el kell végezni.

Integrilt kockazatkezelési rendszer:

A kockézatkezelés célja felmérni ¢s megallapitani a tevékenységben rejld és szervezeti célokkal
osszefliggd kulcskockazatokat, meghatarozni az egyes kockdzatokkal kapcsolatban sziikséges
mtézkedéseket, valamint folyamatosan nyomon kdvetni azok teljesitésének modjat.

El kell késziteni az Integralt kockazatkezelés eljarasrend;jét, 6ssze kell allitant a kockazati leftart,
rangsorolni szilkséges a kockézatokat, meg kell hatarozni a kockazatokkal kapcsolatos intézke-
déseket és ki kell jelolni a végrehajtasért felelds személyeket.

Kontrolltevékenységek:

A koltségvetési szerv vezetdje koteles a szervezeten belill kontrolitevékenységeket kialakitani,

melyek biztositjak a kockézatok kezelését, hozzdjarulnak a szervezet céljainak eléréséhez, és

erOsitik a szervezet integritasat,

A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozdéan biztositani kell a szervezeti

célok elérését veszélyeztetd kockazatok csékkentésére iranyulo kontrollok kiépitését, kiilondsen

az aldbbiak vonatkozasaban:

a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési tervezés, a

kotelezettségvillalasok, a szerzOdések, a kifizetések, a tdmogatasokkal valéd elszamolas, a

szabélytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is),

~ a dontések célszerliségi, gazdasdgossagi, hatékonysagi és eredményességi szempontd
megalapozottsaga,

— adontések szabdlyszerliségi szempontbdl tirténd jGvahagyasa, illetve ellenjegyzése, valamint

— agazdasagi események elszamolasa (a hatdlyos jogszabalyoknak megfeleld konyvvezetés
¢és beszamolas).

A dontések célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysdgi ¢s eredményességi  szempontl
megalapozottsaga, valamint szabalyszeriségi szempontbdl torténd jovahagyasa, illetve
cllenjegyzése a gyakorlatban biztositott volt, az érvényesitési és utalvanyozasi szabalyok
betartasa érdekében az utalvanyrendeleteket id6ben sziikséges elkésziteni.

Az allami tAmogatdsok igénylésével és elszamoldsaval kapcsolatos feladatok a kontroll rendszer
kiemelt elemét kell képezzek.

A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkordk, feladatok szintén kiemelten fontosak.

Megftelelo kontroll sziikséges a céljelleggel nyvjtott tamogatasok vonatkozasiban is.

Ezen tevékenységek ellenérzése 2020. évben megtortént.

Informacids és kommunikécios rendszer:

A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan rendszereket kialakitani és miikddtetni, melyek
biztositjdk, hogy a megfeleld informéaciok a megfelelé idoben eljutnak az illetékes szervezethez,
szervezeti egységhez, illetve személyhez,

A Hivatalndl az informacié ataddsat eldsegiti az elektronikus levelezérendszer, mely a Hivatal
valamennyi dolgozdja részére elérheto.

A Kézérdekti adatok megismerésére iranyulé szabalyzat folyamatos feltlvizsgalata sziikséges,
hogy a hatalyos jogszabalyoknak megfeleljen.

A Tiiskevari Kozos Onkormanyzati Hivatal honlapjan kézzétett informdciok kére folyamatosan
boviil, de még nem teljes ko, A kozzétett kotelezd informaciokat lakossagi tajékoztatasok,
hirek ¢és eseményekrodl sz0lo beszdmolok egészitik ki.

A Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzataban kertiltek meghatarozasra az iratkezelés szabélyai.




L

Nyvomon kévetési rendszer (monitoring):

A tevékenységeknek, a célok megvaldsitasanak nyomon kovetését biztosité monitoring rendszer
kialakitasra kertilt. A Hivatal ellenérzési rendszere folyamatos és eseti nyomon kovetésbol, va-
lamint a fliggetleniil mikddd belsd ellendrzésbol all, amely kiilso szakérté igénybevételével va-
16sul meg.

A belsé ellenérzesi feladatokat tarsulasi forméaban, a Somld-kérnyéki Tobbeéln Kistérségi Tarsu-
las keretein beliil latjuk el. A Hivatal monitoring tevékenysége részben azaltal valosult meg,
hogy a bels6 ellendérik a belso ellenérzési titemtervek alapjan végrehajtottak a belsd ellenérzési
vizsgalatokat.

A belsé ellendrzés altal feltart hianyossagok megsziintethetdek, illetve egyes, fent €s az
ellenérzési jelentésekben emlitett teriileteken a kockazatok csokkenthetoek.

A 2019. évi kincstari ellenérzések javaslatai alapjan gondoskodtam az intézkedési tervek
elkészitésérol, az intézkedések végrehajtasanak hatarideje 2020. december 31. volt.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabdlyi eloirdsok szerint a valdsdgnak
megfeleléen, atlathatéan, teljes korlen ¢és pontosan tiikkrozik a széban forgd pénziigyi évre
vonatkozo kiaddsokat és bevételeket.

Az Aaltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kitelezettségének a belsé kontrollok témakorében:

igen - nem

Tiiskevar, 2021, marcius 16.
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