VEZETOI NYILATKOZAT

Alulirott Szarka Gyula, a Tiiskevari Kozos Onkormanyzati Hivatal (a tovébbiakban: Hivatal)
vezetdje jogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy az eléirasoknak megfelelden 2020. évben
Kamond Kozség Onkormanyzata vonatkozsaban gondoskodtam

— a belsd kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabdlyszerti, eredményes, gazdasagos,
és hatékony miikodésérdl,

— olyan szervezeti kultlra kialakitdsarél, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

— a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznilatdba adott vagyon rendeltetésszerl
hasznalatarél, az alapité okiratban megjeldit tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kévetelményeknek megfeleld ellatasarol,

— arendelkezésre 4ll6 elbirdnyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

~ a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség €s a gazdasagossag
kvetelményeinek érvényesitésérol,

— a tervezési, beszamoldsi, informaécidszolgdltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérol és hitelességérol,

— a gazdalkodasi lehet6ségek és a kotelezettsépek dsszhangjarol,

~  az intézményi szamviteli rendrol,

— olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfelelé bizonyosségot nyut az eljarasok
jogszerliségére és szabalyszerliségére vonatkozoan, biztositja az elszamoltathatosagot,
tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

~ arr6l, hogy a vezetSk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kittzdtt célokkal
és az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatérozott feladatokat és értékelni tudjdk az elért eredményeket. E tevékenységrél a
vezetdi beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informacioval rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabélyok belsé kontrollrendszerre vonatkozo eldirdsainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkérnyezet:

A kontrollkdrnyezetet tobbek kozott a szervezeti struktira, a belsd szabalyozottsag, a folyamatok
dokumentalasa, feladat- és feleldsségi korok és a humdnerdforrds kezelés hatarozza meg.

A Hivatal stratégiai és operativ célrendszere, valamint szervezeti felépitése frasban rogzitett ¢s a
szervezet tagjal szaméra megismerhetd volt mind a Hivatal, mind az dnkormanyzatok
vonatkozésaban: Alapité Okirat, Szervezeti és Mukodési Szabalyzat (tovébbiakban: SZMSZ),
valamint az Onkormdanyzat és a Hivatal céljait meghatirozo stratégiai dokumentumok.

A Hivatal hatalyos SZMSZ-¢ tartalmazza a szervezeti felépitést, az egyes szervezeti egységek
feladat-és hataskorét, felelosségi szabdlyokat.

A munkakéri lefrasokat folyamatosan aktualizalni kell, hogy a Hivatal szervezeti strukturdjaval
Osszhangban legyenek.

Az ellendrzési nyomvonal keretei kozott a szervezeti folyamatok azonositasta kerdltek,
dokumentaltak, folyamatos feliilvizsgalat szitkséges, hogy a hatalyos jogszabdlyoknak megfeleljen.
A belsé szabalyzatok folyamatos felillvizsgalata sziikséges annak érdekében, hogy azok biztositsak a
rendelkezésre &ll6 forrasok szabalyszerl, szabalyozott, gazdasigos, hatékony és eredmenyes
felhasznalasat.




A belst ellendrzési feladatok ellatasa tarsuldsi formdban, a Somlo-kérnyéki Tébbeéln Kistérségi
Téarsulas keretein beliil torténik a 2018, janudr 1-t61 hatélyos bels6 ellendrzési kézikonyv alapjan,
a kézikonyvet rendszeresen felill kell vizsgalni és a sziikséges modositasokat (pl. jogszabdlyi,
modszertani utmutato valtozas) el kell végezni.

Intepralt kockdzatkezelési rendszer:

A kockazatkezelés célja felmérni és megéllapitani a tevékenységben r1ejl6 és szervezeli c€lokkal
dsszefiiggd kuleskockdzatokat, meghatdrozni az egyes kockazatokkal kapcsolatban szikséges
intézkedéseket, valamint folyamatosan nyomon kovetni azok teljesitésének modjat.

El kell késziteni az Integralt kockazatkezelés eljarasrendjét, dssze kell allitani a kockdzati leltart,
rangsorolni szitkséges a kockazatokat, meg kell hatarozni a kockézatokkal kapcsolatos intézke-
déseket és ki kell jeldini a végrehajtasért felelos személyeket.

Kontrolltevékenységek:

A kéltségvetési szerv vezetdje koteles a szervezeten beliil kontrolltevékenységeket kialakitani,
melyek biztositjak a kockdzatok kezelését, hozzdjarulnak a szervezet céljainak eléréséhez, €s
erdsitik a szervezet integritasat.

A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozoan biztositani kell a szervezeti
célok elérését veszélyeztetd kockdzatok csokkentésére iranyuld kontrollok kiépitését, killondsen
az alabbiak vonatkozaséban:

— a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallaldsok, a szerzbdések, a kifizetések, a tdmogatasokkal vald elszamolds, a
szabalytalansadg miatti visszafizettetések dokumentumait is),

— a dontések célszeriségi, gazdasdgossagi, hatékonysagi és eredményességi szempontl
megalapozottsaga,

~ adontések szabalyszeriiségi szempontbodl torténd jovahagyéasa, illetve ellenjegyzése, valamint

~ a gazdasagi események elszamoldsa (a hatdlyos jogszabalyoknak megfelel$ kdnyvvezetés
és beszamolas).

A dontések célszerliségi, gazdasdgossagi, hatékonysagi ¢s eredményességi szempontl
megalapozottsiga, valamint szabdlyszerliségi szempontbol tortén6 jovdhagyasa, illetve
ellenjegyzése a gyakorlatban biztositott volt, az érvényesitési és utalvanyozdsi szabalyok
betartasa érdekében az utalvanyrendeleteket id6ben sziikséges elkésziteni.

Az allami tamogatasok igénylésével és elszamolasaval kapcsolatos feladatok a kontroll rendszer
kiemelt elemét kell képezzék.

A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkorok, feladatok szintén kiemelten fontosak.

Megfelelé kontroll sziikséges a céljelleggel nytjtott tamogatasok vonatkozasdban is.

Ezen tevékenységek ellentrzése 2020. évben megtortént.

Informacids és kommunikicios rendszer:

A koltségvetési szerv vezetSje koteles olyan rendszereket kialakitani és milkGdtetni, melyek
biztositjak, hogy a megfeleld informaciok a megfeleld idben eljutnak az illetékes szervezethez,
szervezeti egységhez, illetve személyhez.

A Hivatalnal az informdacio atadasat el6segiti az elektronikus levelezdrendszer, mely a Hivatal
valamennyi dolgozoja részére elérhetd.

A Kozérdek( adatok megismerésére irdnyuld szabalyzat folyamatos felilvizsgalata sziikséges,
hogy a hatalyos jogszabalyoknak megfeleljen.

A Tiiskevari Kozos Onkormanyzati Hivatal honlapjan kozzétett informacick kore folyamatosan
bévill, de még nem teljes korti. A kozzétett kotelezd informdciokat lakossagi tdjékoztatasok,
hirek és eseményekrdl sz616 beszamolok egészitik ki.

A Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzataban kertiltek meghatdrozasra az iratkezelés szabalyai.
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Nvomon koévetési rendszer (monitoring):

A tevékenységeknek, a célok megvaldsitisanak nyomon kovetését biztosito monitoring rendszer
kialakitasra keriilt. A Hivatal ellendrzési rendszere folyamatos és eseti nyomon kovetésbél, va-
lamint a fiiggetleniil mitk6dé belsé ellendrzésbdl all, amely kiils6 szakértd igénybevételével va-
losul meg.

A belsé ellendrzési feladatokat tarsulasi forméban, a Somlo-kornyéki Tébbeéla Kistérségi Tarsu-
las keretein beliil latjuk el. A Hivatal monitoring tevékenysége részben azaltal valosult meg,
hogy a bels6 ellendrsk a belsé ellenérzési iitemtervek alapjén végrehajtotték a belsé ellenérzési
vizsgalatokat.

A belst ellenérzés altal feltart hidnyossagok megsziintethetdek, illetve egyes, fent és az
ellendrzési jelentésekben emlitett teriileteken a kockazatok csokkenthetek.

A 2019. évi kincstari ellenérzések javaslatai alapjan gondoskodtam az intézkedési tervek
elkészitésérdl, az intézkedések végrehajtasanak hatarideje 2020. december 31. volt.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi eldirdsok szerint a val6sagnak
megfeleléen, 4tlathatéan, teljes kérlien és pontosan tiikrozik a szoban forgd pénziigyi évre
vonatkozé kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belsd kontrollok témakdreében:

igen - nem

Tiiskevar, 2021. marcius 16.
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