VEZETOI NYILATKOZAT

Alulirott Szarka Gyula, a Tiskevari Kozos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
vezetdje jogi felelsségem tudatiban kijelentem, hogy az eldirasoknak megtelelden 2020. évben
Somlovecse Kdzség Onkormanyzata vonatkozdsdban gondoskodtam

— a bels6d kontrollrendszer kialakitasardl, valamint szabdlyszerti, eredményes, gazdasagos,
és hatékony miikdésérol,

— olyan szervezeti kultura kialakitdsarol, amely biztositja az elkdtelezettséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

— a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, haszndlatdba adott vagyon rendeltetésszerii
hasznalatarél, az alapité okiratban megjelolt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
koveteiményeknek megfeleld ellatasarol,

— arendelkezésre allo eldiranyzatok célnak megfeleld felhaszndlasarol,

— a koltségvetési szerv tevékenységeben a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitésérol,

— a tervezési, beszamolasi, informdcidszolgaltatisi kotelezettségek teljesitésérol, azok
teljességérdl és hitelességérol,

— a gazdalkodasi Iehetoségek és a kitelezettségek Gsszhangjardl,

— az intézményi szamviteli rendrél,

— olyan rendszer bevezetésérél, amely megfeleld bizonyossdgot nyujt az eljdriasok
jogszerliségére és szabalyszerliségére vonatkozoan, biztositja az elszamoltathatosagot,
tovabba megfelel a hazai €s kézosségi szabalyoknak,

— arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitlizott célokkal
és az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatarozott feladatokat ¢s értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol a
vezetdl beszamoltatas rendszerén keresztill folyamatos informéciéval rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozé jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozo eldirdsainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkdrnyezet:

A kontrolikdrnyezetet tobbek kozott a szervezeti struktlra, a belsé szabalyozottsag, a folyamatok
dokumentalasa, feladat- ¢s felel6sségt korok és a humdaner6forras kezelés hatarozza ieg.

A Hivatal stratégiai és operativ célrendszere, valamint szervezeti felépitése irasban rdgzitett s a
szervezet tagjai szamdra megismerhetd volt mind a Hivatal, mind az &nkorményzatok
vonatkozasdban: Alapité Okirat, Szervezeti és Miikddési Szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ),
valamint az Onkormanyzat és a Hivata) céljait meghatdrozo stratégiai dokumentumok.

A Hivatal hatilyos SZMSZ-¢ tartalmazza a szervezeti felépitést, az egyes szervezeti egységek
feladat-és hataskorét, feleldsségi szabalyokat.

A munkakoéri lefrasokat folyamatosan aktualizalni kell, hogy a IHivatal szervezeti struktirajdval
Osszhangban legyenek,

Az ellendrzési nyomvonal keretei kozoit a szervezeti folyamatok azonositisra kerdiltek,
dokumentaltak, folyamatos feliilvizsgalat sziikséges, hogy a hatélyos jogszabalyoknak megfeleljen.
A belsb szabalyzatok folyamatos feliilvizsgaiata sziikséges annak érdekében, hogy azok biztositsdk a
rendelkezésre allé forrasok szabdlyszerli, szabédlyozott, gazdasidgos, hatékony és eredményes
felhasznalasat.




A belst ellendrzési feladatok ellatésa tarsulasi formaban, a Somlé-koryéki Tébbeéln Kistérségi
Térsulas keretein beliil térténik a 2018. januar 1-t61 hatalyos belsé ellendrzési kézikdnyv alapjan,
a kézikdnyvet rendszeresen feliil kell vizsgdlni és a sziikséges modositasokat (pl. jogszabalyi,
modszertani utmutato véltozas) el kell végezni.

Integralt kockazatkezelési rendszer:

A kockazatkezelés célja felmérni és megallapitani a tevékenységben rejld és szervezeti célokkal
osszefliggd kuleskockézatokat, meghatarozni az egyes kockazatokkal kapcsolatban szitkséges
intézkedéseket, valamint folyamatosan nyomon kévetni azok teljesitésének médjat.

El kell késziteni az Integralt kockdzatkezelés eljarasrendjét, ossze kell allitani a kockdzati leltart,
rangsorolni sziikséges a kockazatokat, meg kell hatdrozni a kockazatokkal kapesolatos intézke-
déseket és ki kell jeldIni a végrehajtasért felelos személyeket.

Kontrolltevékenységek:

A koltségvetési szerv vezetdje koteles a szervezeten belill kontrolltevékenységeket kialakitani,
melyek biztosftjdk a kockéazatok kezelését, hozzdjarulnak a szervezet céljainak eléréséhez, és
erdsitik a szervezet integritasat.

A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozdan biztositani kell a szervezeti
célok elérését veszélyeztetd kockdzatok csblkentésére irdnyuld kontrollok kiépitését, kiilontsen
az alabbiak vonatkozasaban:

— a dointések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési teivezés, a
kitelezettségvallalasok, a szerz6dések, a kifizetések, a timogatasokkal valé elszamolas, a
szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is),

— a dontések célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi szempontii
megalapozottsaga,

- adontések szabalyszer(iségi szempontbdl térténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése, valamint

— agazdasagi események elszamolasa (a hatdlyos jogszabalyoknak megfelel$ konyvvezetés
¢és beszamolas).

A dontések célszerliségi, gazdasdgossdgi, hatékonysdgi ¢€s eredményességi szemponil
megalapozottsiga, valamint szabélyszeriségi szempontbol t6érténd jovadhagydsa, illetve
ellenjegyzése a gyakorlatban biztositott volt, az drvényesitési és utalvanyozési szabélyok
betartisa érdekében az utalvanyrendeleteket idoben sziikséges elkésziteni.

Az 4llami tdmogatdsok igénylésével és elszamoldsaval kapesolatos feladatok a kontroll rendszer
kiemelt elemét kell képezzek.

A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkorok, feladatok szintén kiemelten fontosak,

Megfelelé kontroll sziikséges a céljelleggel nydjtott tamogatasok vonatkozdsaban is.

Ezen tevékenységek ellendrzése 2020. évben megtdrtént.

Informacios és kommunikacios rendszer:

A koliségvetési szerv vezetSje kételes olyan rendszereket kialakitani és miikodtetni, melyek
biztositjak, hogy a megfeleld informécidk a megfelelé idoben eljutnak az illetékes szervezethez,
szervezeti egységhez, illetve személyhez.

A Hivatalnal az informéacio atadasat el6segiti az elektronikus levelezorendszer, mely a Hivatal
valamennyi dolgozdja részére elérhetd.

A Kézérdek(l adatok megismerésére irdanyuld szabalyzat folyamatos feltilvizsgalata sziikséges,
hogy a hatlyos jogszabélyoknak megfeleljen.

A Tiiskevari Kézos Onkormaényzati Hivatal honlapjan kozzétett informaciok kore folyamatosan
boéviil, de még nem teljes korl. A kozzétett kotelezé informaciokat lakossagi tajékoztatasok,
hirek és eseményekrdl szolo beszamolok egészitik ki.

A Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzataban kertiltek meghatarozasra az iratkezelés szabalyai.
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Nvomon kévetési rendszer (monitoring):

A tevékenységeknek, a célok megvaldsitasanak nyomon kévetését biztositd monitoring rendszer
kialakitasra keriilt. A Hivatal ellendrzési rendszere folyamatos és eseti nyomon kovetésbol, va-
lamint a fiiggetleniil miiksdd belséd ellendrzésbél 4ll, amely kiils szakérté igénybevételével va-
losul meg.

A belsé ellendrzési feladatokat tarsulasi formaban, a Somlo-kérnyéki Tobbeelu Kistérségi Tarsu-
las keretein beliil latjuk el. A Hivatal monitoring tevékenysége részben aziltal valosult meg,
hogy a belsé ellenérok a bels6 ellendrzési iitemtervek alapjan végrehajtottdk a belséd ellendrzési
vizsgalatokat.

A belsé ellenérzés altal feltart hianyossagok megsziintethetoek, illetve egyes, fent ¢és az
ellendrzési jelentésekben emlitett teriileteken a kockazatok csokkenthetdek.

A 2019. évi kincstari ellendérzések javaslatai alapjan gondoskodtam az intézkedési tervek
elkészitésérdl, az intézkedések végrehajtasdnak hatarideje 2020. december 31. volt.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabélyi eldirdsok szerint a valosagnak
megfeleléen, atlathatéan, teljes korlien és pontosan titkrozik a széban forgd pénziigyi evre
vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetOje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kitelezettségének a belsd kontrollok témakdrében:

igen - nem
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