Nagyalasony Kozség Onkormanyzata

Kozbeszerzési Szabalyzata

Nagyaldsony Kozség Onkormanyzata (8484 Nagyalasony Kossuth L. u. 29., Térzsszam: 427010,
Adoészam: 15427016-1-19) a 2015. évi CXLIIL. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) alapjan a
kozbeszerzési eljarasainak lefolytatasaval kapcsolatban a feladatkorok meghatarozasara az
ajanlattevok esélyegyenldségének, a verseny tisztasaganak biztositasa érdekében az alabbi
kdzbeszerzési szabalyzatot fogadja el:

I. fejezet

Altalanos rendelkezések

1. §
A szabalyzat célja

A szabalyzat megalkotdsanak célja Nagyaldsony Kozség Onkorményzatat érinté kozbeszerzési
eljarasok atlathatosaganak és széleskort, nyilvanos ellenérizhetdségének megteremtése.

2. 8§
A Szabalyzat hatalya,
az Ajanlatkéro nevében eljaro, illetve az eljarasba
bevont személyek, szervezetek

A Szabdlyzat személyi hatdlya:

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

- Ajanlatkér6 altal inditott kozbeszerzési eljarast elokészitd, a kdozbeszerzesi eljarasokba bevont
személy(ek)re, a hatalyos jogszabalyok figyelembevételével,

- a kozbeszerzési eljarasban megbizott szakértd(k)re, lebonyolitora, akkreditalt kozbeszerzési
tandcsaddra a megbizasi szerzodés tartama szerint,

- a Biral6o Bizottsagra a Kbt. 27. § (4) bekezdésében foglaltaknak megfelelden,- a dontéshozo
személy(ek)re, testiiletre.

A Szabalyzat targyi hatadlya:

A Szabalyzat targyi hatalya alad tartozik Ajanlatkéré valamennyi visszterhes beszerzése, a
beszerzési értéktdl fiiggetleniil, amennyiben az a Kbt. alapjan kdzbeszerzésnek mindsiil. A
Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az értékhatart elérd tervpalyazati eljarasok esetén is.
Jelen Szabdlyzat nem terjed ki azokra a kozbeszerzésekre, melyekre — a Kbt. 117. § (1)
bekezdése alkalmazasa esetén — az Ajanlatkérd onallod eljarasi szabalyokat alakit ki. Ebben az




esetben Ajanlatkéré eseti szabalyzatot alkot. Az eseti Szabalyzat megalkotasarol a
képviseldtestiilet hoz dontést.

(1) Nagyalasony Kozség Onkormanyzata, mint ajanlatkérd kozbeszerzési eljarasaiban az
ajanlatkérd nevében a képviseld testiilet, a jegyz6, a polgarmester, meghatarozott esetekben a
megbizottjaik (tovabbiakban: Megbizott) jarnak el.

(2) A kozbeszerzési eljarasok megvaldsitasaban az egyes ajanlatkérdi jogok gyakorlasa és
kotelezettségek teljesitése soran — a jelen szabalyzatban megallapitott esetekben — a Megbizott jar
el.

(3) A Kbt-ben meghatarozott esetekben, tovabba az ajanlatkér6 nevében eljaré dontése
alapjan — az ajanlatkéré képviseletében ¢€s /vagy megbizasabol — a kdzbeszerzési eljarasok
elokészitésében és lefolytatasaban egyes jogok gyakorlasara €s kotelezettségek teljesitésére mas,
a Kbt. 25. §-a szerinti 0sszeférhetetlenségi szabalyoknak megfeleld kiils6 személy vagy szervezet
(tovabbiakban: K6zremiikdo) is bevonhato.

(4) Az ajanlatkéré nevében eljard, illetéleg az eljarasba bevonni kivant személy vagy
szervezet irasban koteles nyilatkozni arrél, hogy vele szemben nem all fenn a Kbt. 25. §-a szerinti
Osszeférhetetlenség, valamint kotelezettséget vallal arra, hogy az eljaras soran tudomasara jutott
informaciok vonatkozasaban titoktartasra koteles.

(5)  Amennyiben az 0sszeférhetetlenségi okok valamelyike az eljaras soran meriil fel, gy az
eljarasban résztvevo személy koteles azt haladéktalanul Megbizottnak vagy a Kézremiikodonek
bejelenteni.

(6) Az oOsszeférhetetlenségi €s titoktartasra vonatkozo nyilatkozatokat az adott kdzbeszerzés
iratainak dokumentumaival egyiitt kell nyilvantartani.

(7) Az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (tovabbiakban: EKR) hasznalatahoz a rendszerben
az arra jogosult személy részérdl torténd regisztracido sziikséges. A regisztracio egységes,
ugyanazon természetes személy vagy jogi személy egy regisztracioval rendelkezhet.

(8) A 424/2017. (XI1.19.) Korm. rendelet 6. § (11) bekezdése szerint az ajanlatkéronek a
kozbeszerzési szabalyzataban meg kell hataroznia az ajanlatkérd nevében eljard, az EKR-ben
torténd regisztraciora jogosultak korét, valamint az ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasara
vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak rendjét.

(9) A kozbeszerzési eljarasokban az Onkormanyzat, mint ajanlatkérd teljes jogkorrel eljarni
jogosult, a szervezet adatait karbantartd superusere a Polgarmester. A superuser koteles az
Onkormanyzat adataiban bekovetkezé valtozdsokat az EKR-ben haladéktalanul, de legkésdbb
olyan idépontban rogziteni, hogy a folyamatban 1évé kozbeszerzési eljarasban mindig az aktualis
adatokkal szerepeljen.

(10) A superuser jogosult az eljarasban kozremiikodd felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadot az EKR-ben a szervezethet elektronikusan hozzarendelni. A superuser jogosult
betekintési jogosultsagot biztositani az eljaras eldkészitésében részt vevd személyek részére. A
kozbeszerzési eljaras dokumentumainak EKR-ben torténd megtekintésére a képviseld-testiilet




tagjai, a jegyzé jogosult. A betekintésre jogosult személyek nem jogosultak a kozbeszerzési
eljarasok dokumentumainak szerkesztésére.

I1. Fejezet

A kozbeszerzések lefolytatasanak eljarasi és felelosségi szabalyai

4.8

A kozbeszerzési eljaras elokészitése

(1) A kozbeszerzési értékhatart meghaladd beszerzések kapcsan az eljards hataridoben

torténd elinditasaért, a beszerzés fedezetének rendelkezésre dllasaért a képviseld testiilet
felelOs.

(2) A jegyzd a kozbeszerzési eljaras meginditasa elott javaslatot tesz az eljaras fajtajanak
meghatdrozdsdra, az eljarasban Kozremiikodo személyekre, beleértve a felelds akkreditalt
kdzbeszerzési szaktanacsadot, illetve a Biralo Bizottsag tagjait is.

(3) A képviselo testiilet dont a kozbeszerzési eljardas meginditiasarol az eljaras fajtajanak
meghatarozasaval, az eljardsban Kozremiikodo személyek, valamint a Kbt. 27. § (4) bekezdése
szerinti Biralo Bizottsag tagjainak megjelolésével.

(4) A kozbeszerzési eljaras ajanlati felhivasat, valamint az ahhoz kapcsolodo kozbeszerzési
dokumentumokat a jegyzo, illetve a Kozremiikodo dllitia dssze a beszerzés targya szerinti
szakmai szempontok érvényesitése, illetve a pénziigyi, a kozbeszerzési és az egyéb jogszabalyi
rendelkezések alapjan.

(5) Ha a felhivast és a kapcsoloddé dokumentumot a Kozremiikodo allitja Gssze, Ggy a jegyzo
koteles a részére — irasban dokumentaltan — az el0készitdi dontés mellett minden olyan iratot
rendelkezésre bocsatani, amely a jogszabalyi rendelkezéseknek és a jelen szabalyzatban
foglaltaknak a megvalositasahoz sziikséges.

(6) Az elkészitett felhivast és a kapcsolodo dokumentumot a polgarmester hagyja jova a
jegyzo ellendrzését kovetden.

(7)  Ha az ajanlattételi hatarido letelte elott a felhivds modositasa valik sziikkségessé, Ugy a
jegyzo, illetve a Kozremikodo altal eldkészitett modositott felhivast a Megbizo hagyja jova.

(8) Sziikség esetén az ajdanlattételi hataridé meghosszabbitisarol, illetdleg a felhivds
visszavonasdrdl a jegyzd indokolassal ellatott javaslata alapjan a Megbizo dont.

5.§

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa




Kiegészito tajékoztatas

(1) A Kbt. 56. §-a szerinti kiegészitd tdjékoztatds hataridoben torténd megadasaért a
Jegyzo/Kozremiikodo a felelos.

Bontas

(2) Az elektronikusan benyujtott ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontasat az EKR
végzi Ugy, hogy a bontas idépontjaban az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések az ajanlatkérd
szamara hozzaférhetové valnak.

(3) Az elektronikusan benyujtott ajanlat vagy részvételi jelentkezés esetében a Kbt. 68. § (4)-
(5) bekezdése szerinti adatokat az EKR a bontéas idopontjatdl kezdve azonnal elektronikusan -
azzal a tartalommal, ahogyan azok az ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben szerepelnek - az
ajanlattevok vagy részvételre jelentkezok részére elérhetéve teszi.

Elbiralas

(4) Az ajanlatok értékelésének elokészitése keretében a jegyzo, illetve a Kozremiikodo
feladata az ajanlatok tartalmi és formai ellendrzése, tovabba annak vizsgalata, hogy megfelelnek-
e a felhivasban, a dokumentumban, €s a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.

(5) A jegyzo, illetve a Kozremiikodo feladata, hogy valamennyi ajanlattevé szamara azonos
feltételekkel a felhivasban foglaltak alapjan - Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen - gondoskodjon
a hianypotlasi felhivdas osszedllitasardl, a szamitdsi hiba javitisira vonatkozo felhivis
elkészitésérol, annak kézbesitésérdl, és a beérkezett iratok, dokumentumok tartalmi, formai
ellendrzésérol.

(6) Az clbiralas elokészitése keretében a jegyzd, illetve a Kozremikodo feladata az
ajanlattevo irdsbeli nyilatkozatinak bekérése

a) a kizar6 okkal, az alkalmassaggal, illetdleg a felhivasban vagy a dokumentumokban
eloirt egyéb iratokkal kapcsolatos mnem egyértelmii kijelentések, nyilatkozatok,
igazoldsok tartalmanak tisztazasa érdekében;

b) a kirivoan alacsonynak értékelt ellenszolgdltatasrol, tovabba a birdlati rész-
szempontok szerinti lehetetlennek, illetleg kirivoan ardnytalannak értékelheto
valamely tartalmi elemre tett kotelezettségvallalasrol.

(7) A Jegyzd, illetve a Kozremiikodé az ajanlatokrdl értékelé anyagot kiteles késziteni,
amely tartalmazza az eljaras rovid ismertetése mellett az ajanlatok érvényességének
megitéléséhez sziikséges — a felhivasban és a dokumentacioban kért — adatokat, tényeket.

Az értékeld anyagnak tartalmaznia kell az ajanlatoknak az elbiralasi szempontrendszer szerinti
tartalmi elemeit is. Az Osszefoglalo értékelé anyaghoz mellékletként csatolni kell az eljarasban
keletkezett iratok masolati példanyat.




8) A Jegyzo, illetve a Kozrem(kodo javaslata alapjan a Megbizott az elbirdldsra
rendelkezésre allo hatdridit - ha a Kbt. alapjan a felhivasban eldirt eredményhirdetési idépontra
az ajanlatokat elbiralni nem lehet - egy alkalommal meghosszabbithatja, illetdleg a Kbt.
vonatkozo rendelkezéseivel 6sszhangban leroviditheti.

(9) Az elbirdlasi hataridé meghosszabbitasarol/roviditésérél és annak indokairdl szolo
tajékoztatas megkiildésérol, tovabba hosszabbitas esetén - ha sziikséges - az ajanlattevok ajanlati
kotottsége fenntartisdra vonatkozo nyilatkozatinak bekérésérél a Jegyzo, illetve a
Ko6zremikodo koteles gondoskodni.

(10) A Jegyzo, illetve a Kozremiikodo a kdzbeszerzési eljards biralatiba bevont valamennyi
személytol koteles beszerezni az oOsszeférhetetlenségi és titoktartisi nyilatkozatot. A
nyilatkozatok az adott kozbeszerzési eljaras dokumentumait képezik.

Targyalas

(11) Kozbeszerzési eljarasban targyalds levezetésére a jegyzo, illetve a kozremiikodd jogosult.
A targyalasrol jegyzokonyv készitése és annak a targyalas befejezésekor az ajanlattevokkel
torténd alairatasa, valamint dataddsa (a targyalason meg nem jelent ajanlattevok részére torténd
megkiildése) a jegyzo, illetve a kozremiikodo kotelezettsége.

A Biralo Bizottsag

(12) A jegyzd, illetve a Kozremikodd koteles biztositani, hogy az ajanlatkérd nevében eljard
altal megvalasztott Birdlo Bizottsag tagjai az ajanlatokat megvizsgalhassdk.

(13) A Biral6 Bizottsag dontéseit hatarozati formaban hozza. A bizottsag akkor hatarozatképes,
ha azon tagjainak legalabb fele jelen van. A bizottsag hatarozatait a jelen 1évo tagok egyszeri
szavazattobbségével hozza. Minden tagnak egy szavazata van. SzavazategyenlOség esetén
elutasitd hatarozathoz fizodo jogkovetkezményeket kell alkalmazni.

(14) A jegyzo, illetve a Kozremikodd a Biralo Bizottsag iilésérdl/iléseirdl, az ott
elhangzottakrol, igy kiilondsen a szakvélemény kialakitdsa szempontjabol Iényeges
koriilményekrdl, adatokrol, informéciokrdl jegyzékionyvet koteles késziteni. A jegyzOkonyv
részét képezi az allando tagok indokolassal ellatott egyéni biralati lapja.

(15) A jegyzd, illetve a Kozremiikodd dllitja ossze a kozbeszerzési eljardst lezdaré dontés
meghozatalahoz sziikséges dokumentdciot, amelynek tartalmaznia kell a Biralé Bizottsag
irasbeli szakvéleményét, dontési javaslatat, a Biraloé Bizottsag iilésérdl késziilt jegyzokdnyvet, az
annak mellékletét képezd - a Birdld Bizottsagi tagok indokolassal ellatott - biralati lapjait,
tovabba a dontés meghozatalahoz sziikséges valamennyi egyéb iratot.

Az eljaras eredményére vonatkozo dontéshozatal

(16) Az ajanlatok érvényességének megitélésére, illetve az eljaras eredményére vonatkozo
ajanlatkéroi dontést a képviseld testiilet hozza meg.




Két szakaszbol allo kozbeszerzési eljaras

(17) Két szakaszbol allo kozbeszerzési eljarasban mind a részvételi szakasz, mind az ajanlati
szakasz felhivasa és a kapcsolodd dokumentumok elkészitése €s jovahagyasa, a kiegészitd
tajékoztatas, a bontas, az elbiralas, a targyalas, valamint az eredmény kihirdetése soran a 4-5. §-
ban foglaltak szerint kell megfelelden eljarni.

(18) A részvételi szakasz eredményének Kkihirdetését koveté 5 munkanapon beliil az
ajanlati felhivdas megkiildése az alkalmasnak mindsitett jelentkezok részére a jegyzo, illetve a
kozremiikodo kotelezettsége.

Az elbiralast koveto feladatok

(19) A jegyzo, illetve a Kozremikodo koteles az eljarast lezard dontés alapjan elkésziteni a
jogszabalyban meghatdrozott minta szerinti dsszegzést és — a Megbizott jovahagydsat kovetden -
azt a Kbt-ben eldirtak szerint EKR-en keresztiil kézbesiteni az ajanlattevok részére.

(20) Az eljaras eredményérdl, illetve eredménytelenségérdl szoldé a kiilon jogszabalyban
meghatarozott minta szerinti tdjékoztatot a jegyzo, illetve a Kozremikodo késziti el, és — a
Megbizott jovahagydsdt kovetden - gondoskodik annak a Kbt-ben eldirtak szerinti hirdetményi
megjelentetésérol.

(21) A kirivoan alacsony ellenszolgaltatast tartalmazo ajanlat érvémytelenné nyilvdnitdsdrol
sz0lo tajékoztato elkészitésérdl és — a Megbizott jovahagydsdt kiovetéen — a Kozbeszerzési
Hatosag részére torténd megkiildésérdl a Jegyzo, illetve a Kozremiikodo koteles gondoskodni.

A kozbeszerzési szerzodés megkotése és teljesitése

(22) Eredményes kozbeszerzesi eljaras esetén a szerzodés megkotésére a Kbt. eldirdsai szerint
¢s az ajanlatkér6i dontésnek megfelelden kertilhet sor.
A szerzddés aldirdsdra a hatalyos jogszabalyokban foglaltak az iranyadok.

(23) A Jegyzo koteles gondoskodni a megkotott szerzddések naprakész nyilvantartdsarol.
A kozbeszerzési szerzodés modositasa

(24) A kozbeszerzési szerz6dés modositasa kizardlag a Kbt. 141. §-aban foglaltak betartasa
mellett kezdeményezhetd.

A jegyzo, illetve a Kozremikodd altal eldkészitett, a szerzddés mddositasira vonatkozo
eloterjesztésnek tartalmaznia kell a moddositds indokait, a torvényi eléfeltételek fenndllasat
megalapozé koriilményeket €s a szerzodés-modositasanak tervezetét.

(25) A szerzodés modositisardl a jegyzd javaslatara a Képviseld testiilet dont.
(26) A szerzddés modositasarol, valamint a szerzddés teljesitésérdl szolo, jogszabalyban

meghatarozott minta szerinti tdjékoztato elkészitésérol ¢s hataridoben torténo kozzétételérol — az
ajanlatkéro jovahagyasat kovetoen - a Jegyzd, illetve a Kozremiikddo koteles gondoskodni.




Jogorvoslati eljarassal kapcsolatos feladatok

(27) Amennyiben ajanlatkéré kozbeszerzési eljarasaval kapcsolatban a Kozbeszerzési
Dontbbizottsag jogorvoslati eljarast indit, a Dontdbizottsdg részére a kozbeszerzési eljaras teljes
iratanyagat (masolati példanyok formajaban) a jegyzd koteles megkiildeni.

(28) A Kozbeszerzési Dontdbizottsagi, illetdleg birosagi eljarasban az Ajéanlatkérd jogi
képviseletét az erre felkért jogi képviselo latja el.

(29) Ha a Kdzbeszerzési Dontobizottsag a jogorvoslati eljaras eredményeként megsemmisiti az
eljarast lezaré ajanlatkérdi dontést a kozbeszerzési eljdards tovdbbi vitelére vonatkozéan - a

Jjegyzd, illetve a Kozremikodo készit eld dontési javaslatot.

(30) Az eljards tovabbi vitelére vonatkozo ajanlatkérdi dontést az Ajanlatkérd hozza meg.

6. §

A kozbeszerzési eljarasok ellendrzése

A kozbeszerzéseket, illetoleg a kdzbeszerzési eljarasokat az ajanlatkéré konyvelési feladatokat
ellato megbizottja végzi. A konyveld a biralobizottsag iilésén tanacskozasi joggal részt vehet.

Im. FEJEZET

7. §

A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasanak rendje

(1)  Minden egyes kozbeszerzési eljarast - annak elokészitésétol az eljaras alapjan kotott
szerzOdés teljesitéséig terjedden — irasban kell dokumentalni.

(2) Az egyes eljarasi cselekményekrol jegyzokonyvet kell késziteni.

3) A kozbeszerzési eljardsok dokumentdldsa, nyilvdntartds vezetése Jegyzo, kozremiikodo
felelossége.

(4) A kozbeszerzési eljaras soran keletkezett iratokrol mdsolatot késziteni, mas szerv,
személy részére dtadni, iratot ajdanlatkérd székhelyérdl kivinni kizardlag az Ajanlatkérd eldzetes
irasbeli engedélyével lehet. Az Ajanlatkérd tartos akadalyoztatasa, tavolléte esetén a helyettesités
mindenkori rendje szerint alakul a feladat és a feleldsség rendje.

(5) A kozbeszerzéssel kapcsolatos minden iratot Ajanlatkérd koteles biztonsagos helyen elzartan
tartani.

(6) A Jegyzd koteles a Kozbeszerzési Hatosag, az illetékes ellendrzo szerv vagy mas illetékes
szervek kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni.




(7) Az EKR-ben szerepld adatokat legalabb a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott
idOtartam alatt - amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegérzési iddt ir eld, az eldirt hosszabb
iddtartam alatt - meg kell 6rizni.

(8) Az EKR gondoskodik valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljarasi cselekmény
naplozasarol. A naplozott adatallomany bejegyzéseit védeni kell az arra jogosulatlan személy
altali hozzaféréstol, torléstdl, illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalma a Kbt. 46. § (2)
bekezdése szerinti idOtartam alatt - amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegdrzési idot ir eld, az
eloirt hosszabb id6étartam alatt - a jogosult szamara megismerheto és értelmezhetd maradjon.

(9) A Kozbeszerzési Hatdsag, a Gazdasagi Versenyhivatal €s a jogszabalyban az adott eljaras
ellendrzésére feljogositott szerv, valamint jogorvoslati kérelem vagy hivatalboli kezdeményezés
benytjtasa esetén a Kozbeszerzési Dontdbizottsag és az eljard birdsag a kozbeszerzési eljaras
iratait az EKR-ben megtekintheti. Az iratokhoz vald elektronikus hozzaférést az ajanlatkérd
koteles az erre jogosult szervnek biztositani. Amennyiben az iratok az EKR-ben nem
hozzaférhetdek, vagy - a Kozbeszerzési Hatosag, a kozbeszerzésekért felelés miniszter altal
vezetett minisztérium vagy a Gazdasagi Versenyhivatal kivételével - valamely ellenérzésre
jogosult szervezet azt kéri, az ajanlatkérd koteles a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat az
ellendrzésre jogosultnak megkiildeni.

Iv. FEJEZET
8. §

Zaro rendelkezések
(1)  Jelen szabalyzat a keltezés napjaval 1ép hatalyba.
(2)  Jelen szabalyzat alkalmazasa soran a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIII. torvény
¢s e torvény végrehajtasara hozott jogszabalyi rendelkezésekben, valamint az elektronikus
kdzbeszerzés részletes szabalyairdl szolo 424/2017. (XI1.19.) Korm. rendeletben foglaltakra

figyelemmel kell eljarni.

Nagyalasony, 2019.




