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Kispirit Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
2014. oktober 1. napjan tartando iilésére

Targy: A Kozos Onkormdanyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak
(Ugyrend) modositasa
Eléado: Szarka Gyula jegyzd

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Veszprém Megyei Kormanyhivatal altal a belsd ellendrzési kontroll rendszer targyaban
kiadott szakmai t4jékoztatojara figyelemmel sziikséges a helyi onkormanyzati koltségvetési
szerv belso ellendrzésére vonatkozd szabalyok rogzitése a Hivatal Szervezeti és Muikodési
Szabélyzataban (Ugyrendjében).

A targyban kiadott szakmai tajékoztatora, valamint az ezen szabalyozasi teriiletet érintd

jogszabalyokban foglaltakra figyelemmel inditvanyozom a Ko6zos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatanak modositasat.

Tiskevar, 2014. szeptember 25.

Szarka Gyula sk.
jegyz6



Hatadrozati javaslat

.e.../2014. (_.....) hatarozat

cassessiune kozség Onkorméanyzatinak Képviseld-testiilete a Tiskevari  K6z6s
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Muikodési Szabalyzatanak (Ugyrendjének)
modositasat 2014. oktober 6. napi hatallyal az alabbiak szerint jovahagyja:

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat a kdvetkez6 VIII/A. ponttal egésziil ki:
’ VIII/A.
A belsé ellendrzés

A koltségvetési szervek bels6é kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet 15. § (2) bekezdése alapjan a Hivatal az
alabbiak szerint rendelkezik a bels6 ellendrzési kotelezettségrol, a belsé ellendrzést
végz0 személy/szervezet jogallasanak, feladatinak meghatarozasarol.

1.) A belso ellendrzési kotelezettség

A Hivatal belso ellenérzésének kialakitasarol és megfeleld mitkodtetésérdl — az
allamhaztartasi torvényben meghatarozottak szerint — a jegyz6 koteles
gondoskodni.

A belso ellendrzési tevékenység ellatasara vonatkozo szabalyokat tartalmazo Belso
Ellen6rzési Kézikonyv elkészitése, sziikség szerinti feliilvizsgalata, jovahagyasa a
jegyz0 feladata.

A belso ellendrzéssel kapcsolatos feladatellatas pénziigyi fedezetét a Hivatalt
fenntartd dnkormanyzatok egyiittesen biztositjak.

2.) A belso ellendrzési tevékenységet ellatdé személy/szervezet jogallasa,
a belso ellendrzési tevékenység ellatasi formajanak meghatarozasa

A jegyz6 a belso ellenérzési tevékenységet a kovetkez6 formaban szervezheti meg:

- fiiggetlen belso ellendri szervezet (tobb foallasu belso ellendrrel) kialakitasaval,

- fiiggetlen belso ellendr foglalkoztatasaval,

- a fiiggetlen bels6 ellenérzési feladatok tarsulasban val6 ellattatasaval,

- a fliggetlen belsé ellendri feladatok ellatasara kiilsé szakérto
személynek/szervezetnek adott megbizassal.

A bels6 ellendrzést végzo személy vagy szervezet:
- a tevékenységét a jegyzOnek kozvetleniil alarendelve végzi,
- a jelentéseit kdzvetlentil a jegyzonek kiildi meg.

A jegyz6 koteles biztositani a belsd ellendrok funkcionalis (feladatkori és
szervezeti) fliggetlenségét, kiilondsen az alabbiak tekintetében:

a) az éves ellendrzési terv kidolgozasa a kockazatelemzési modszerek alapjan és a
soron kiviili ellendrzések figyelembevételével,

b) az ellendrzési program elkészitése és végrehajtasa,

¢) az ellendrzési modszerek kivalasztasa,

d) kovetkeztetések és ajanlasok kidolgozasa, ellendrzési jelentés elkészitése,

e) az a)-d) pontokon kiviili mas tevékenységbe torténd bevonas tilalma - kivéve a
tanacsadast.



A belso ellendrzés fiiggetlenségét biztositd szervezeti felépitést a Belsé Ellendrzési
Kézikodnyv tartalmazza.

A belso ellendrzést végzo személy feladatainak maradéktalan ellatdsa érdekében:

- az ellendrzott szerv vagy szervezeti egység barmely helyiségébe beléphet,

- szamara akadalytalan hozzaférést kell biztositani valamennyi:

- irathoz,

- adathoz és

- informatikai rendszerhez,

- kérésére az ellenOrzott szerv, vagy szervezeti egység barmely dolgozodja koteles
szoban vagy irasban informaciot szolgaltatni.

A bels6 ellendrzést végzé személy az ellendrzott szervnél, vagy szervezeti
egységnél:

- mindsitett adatot, tizleti titkot tartalmazd iratokba és mas dokumentumokba is
betekinthet, azokrdl masolatot, kivonatot, illetve tantsitvanyt kérhet, valamint
indokolt esetben az eredeti dokumentumokat jogosult - masolat hatrahagyasa
mellett, atvételi elismervény ellenében - dtvenni, tovabba

- személyes adatokat kezelhet a jogszabalyokban meghatarozott adat- és
titokvédelmi eldirasok betartasaval.

3.) Az ellatandé feladatok
A belsd ellenérzés a Hivatalra, mint koltségvetési szervre terjed ki.
a.) A belso ellendrzési tevékenység soran végzendo ellendrzések

A belso ellendrzési tevékenység soran:

- szabalyszerliségi-, pénziigyi- és rendszerellendrzéseket,

- teljesitmény-ellendrzéseket, tovabba

- informatikai rendszerellendrzéseket kell végezni, valamint az éves beszamolokrol
megbizhatésagi  igazoldsokat, az eurdpai unids forrasok tekintetében
zaronyilatkozatokat kell kibocsatani.

b.) A belsé ellendrzést végzd személyek munkavégzésének keretei

A bels6 ellendrzést végzo személy munkajat:

- a vonatkozo jogszabalyok,

- a miniszter altal kozzétett modszertani ttmutatok,
- a nemzetko6zi bels6 ellendrzésre vonatkozo standardok, valamint
- a Bels6 Ellen6rzési Kézikonyv
szerint végzi.
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