VEZETOI NYILATKOZAT

Alulirott Szarka Gyula, a Tiiskevari Kozos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
vezetdje jogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy az eldirasoknak megfelelden 2021, évben
Vid Kozség Onkormanyzata vonatkozasaban gondoskodtam

— a belsé kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszerii, eredményes, gazdasagos,
¢s haté¢kony miikadésérol, '

— olyan szervezeti kultira kialakitdsardl, amely biztositja az elkdtelezettséget a szervezeti
célok és értékek irdnt, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

— a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszer(
haszndlatardl, az alapitd okiratban megjelolt tevékenységek jogszabdlyban meghatarozott
kévetelményeknek megfeleld ellatasarol, _

— arendelkezésre 4i16 elbirdnyzatok célnak megfeleld felhasznalasardl,

— a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség €s a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitésérol,

— a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kitelezettségek teljesitésérodl, azok
teljességérdl és hitelességérdl,

— a gazdalkodasi lehetségek és a ktelezettségelk dsszhangjarol,

~ az intézményi szamviteli rendrol,

— olyan rendszer bevezetésérél, amely megfelelé bizonyossagot nyajt az eljardsok
jogszerliségére és szabalyszeriiségére vonatkozdan, biztositja az elszamoliathatosagot,
tovabba megfelel a hazai és kozOsségi szabalyoknak,

— arrol, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kitiizétt célokkal
és az azok clérését segitéd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol a
vezetéi beszamoltatas rendszerén keresztil folyamatos informdcioval rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok bels6 kontrollrendszerre vonatkozd elbirdsainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkérnyezet:

A kontrollkérnyezetet tobbek kozott a szervezeti struktira, a belsé szabalyozottsag, a folyamatok
dokumentalasa, feladat- és feleldsségi korok és a humanertforras kezelés hatarozza meg.

A Hivatal stratégiai és operativ célrendszere, valamint szervezeti felépitése irasban rogzitett és a
szervezet tagjai szidmara megismerhetd volt mind a Hivatal, mind az 6nkormanyzatok
vonatkozdsdban: Alapitdé Okirat, Szervezeti ¢s Miikodési Szabdlyzat (tovabbiakban: SZMSZ),
valamint az Onkormanyzat és a Hivatal céljait meghatarozo stratégiai dokumentumok.

A Hivatal hatalyos SZMSZ-¢ tartalmazza a szervezeti felépitést, az egyes szervezeti egységek
feladat-és hataskorét, felelosségi szabalyokat.

A munkakéri leirdsokat folyamatosan aktualizélni kell, hogy a Hivatal szervezeti struktirajaval
dsszhangban legyenek.

Az ellendrzési nyomvonal keretei kozott a szervezeti folyamatok azonositasra kerdiltek,
dokumentaltak, folyamatos feliilvizsgalat sziikséges, hogy a hatalyos jogszabalyoknak megfeleljen.
A belsé szabalyzatok folyamatos feliilvizsgalata sziikséges annak érdekében, hogy azok biztositsak a
rendelkezésre 4allo foirasok szabdlyszerll, szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes
felhasznalésat.




A belst ellenbrzési feladatok ellatdsa tarsulasi formaban, a Somlé-kérnyéki Tobbeéla Kistérségi
Tarsulas keretein beliil torténik a 2018. januar [-t8] hatdlyos belsé ellen6rzési kézikonyv alapjan,
a kézikdnyvet rendszeresen feltl kell vizsgalni és a szitkséges maodositdsokat (pl. jogszabalyi,
madszertani Utmutato valtozas) el kell végezni.

Integralt kockazatkezelési rendszer;

A kockazatkezelés célja felmérni és megéllapitani a tevékenységben rejld és szervezeti célokkal
Osszefliggd kuleskockazatokat, meghatarozni az egyes kockéazatokkal kapcsolatban szitkséges
intézkedéseket, valamint folyamatosan nyomon kovetni azok teljesitésének maodjat.

El kell késziteni az Integralt kockézatkezelés eljarasrendjét, dssze kell allitani a kockdzati leltart,
rangsorolni sziikséges a kockazatokat, meg kell hatarozni a kockazatokkal kapcsolatos intézke-
déseket és ki kell jelolni a végrehajtasért felelds személyeket.

Kontrolltevékenységek:

A koltségvetési szerv vezetdje koteles a szervezeten belill kontrolltevékenységeket kialakitani,
melyek biztositjak a kockazatok kezelését, hozzajarulnak a szervezet céljainak eléréséhez, és
erOsitik a szervezet integritasat.

A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozoan biztositani kell a szervezeti
célok elérését veszélyeztetd kockazatok csdlkkentésére iranyuld kontrollok kiépitését, kiilonosen
az alabbiak vonatkozasaban:

— a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koliségvetési tervezés, a
kotelezettségvallalasok, a szerzddések, a kifizetések, a tamogatisokkal vald elszamolas, a
szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is),

~ a dontések célszerliségi, gazdasdgossagi, hatékonysigi és eredményességi szemponti
megalapozottsaga,

— adontések szabalyszerliségi szempontbél torténd jovihagyasa, illetve ellenjegyzése, valamint

- a gazdasagi események elszamolasa (a hatalyos jogszabalyoknak megfeleld konyvvezetés
és beszamolas).

A dontések célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysdgi és eredményességi szemponti
megalapozottsiga, valamint szabélyszer(iségi szempontbdl torténé jovéhagyisa, illetve
ellenjegyzése a gyakorlatban biztositott volt, az érvényesitési és utalvanyozasi szabdlyok
betartasa érdekében az utalvinyrendeleteket id6ben sziikséges elkésziteni.

Az allami tAmogatasok igénylésével és elszamoldsaval kapcsolatos feladatok a kontroll rendszer
kiemelt elemét kell képezzék,

A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkordk, feladatok szintén kiemelten fontosak.

Megieleld kontroll sziikséges a céljelleggel nytjtott tamogatésok vonatkozdsdban is.

Ezen tevékenységek ellenorzése 2021, évben megtériént.

Informacids €s kommunikécios rendszer:

A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan rendszereket kialakitani és mukédtetni, melyek
biztositjak, hogy a megfeleld informécidk a megfeleld id6ben eljutnak az illetékes szervezethez,
szervezeti egységhez, illetve személyhez.

A Hivatalndl az informacio atadasat elésegiti az elektronikus levelezérendszer, mely a Hivatal
valamennyi dolgozdja részére elérhetd.

A Kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld szabalyzat folyamatos felillvizsgalata sziikséges,
hogy a hatdlyos jogszabalyoknak megfeleljen.

A Tiiskevari Koézds Onkormanyzati Hivatal honlapjan kozzétett informéciok kére folyamatosan
béviil, de még nem teljes kort. A kozzétett kotelezd informaciokat lakossagi tijékoztatasok,
hirek és eseményekrdl sz6l6 beszamolok egészitik ki.

A Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzataban keriiltek meghatirozasra az iratkezelés szabalyai.
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Nyomon kdvetési rendszer (monitoring):

A tevékenységeknek, a célok megvaldsitasanak nyomon kovetését biztositd monitoring rendszer
kialakitasra kertilt. A Hivatal ellenérzési rendszere folyamatos és eseti nyomon kovetésbol, va-
lamint a fiiggetleniil milkodé belsd ellendrzésbél all, amely kiilsé szakértd igénybevételével va-
losul meg.

A belsé ellenérzési feladatokat tarsuldsi formaban, a Somldé-kérnyéki Tobbeélu Kistérségi Tarsu-
las keretein beliil latjuk el. A Hivatal monitoring tevékenysége részben azaltal valosult meg,
hogy a belsd ellendérok a belsd ellendrzési iitemtervek alapjan végrehajtotték a belsé ellendrzési
vizsgalatokat.

A belsé ellenérzés altal feltart hianyossagok megsziintethetoek, illetve egyes, fent és az
ellen6rzési jelentésekben emlitett teriileteken a kockazatok csékkenthetdek.

Kijelentem, hogy a beny(jtott beszdmolok a jogszabalyi eldirdsok szerint a val6signak
megfeleléen, atlathatdan, teljes korlien és pontosan tiikrozik a szoban forgd pénziigyi €vre
vonatkozé kiadasokat és bevételeket.

Az dltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasdgi vezetdje eleget tett targyévben esedekes

tovabbképzési kitelezettségének a belsé kontrollok témakdrében:

igen - nem

Tiiskevar, 2022, marcius 16.

Szarka Gyula
jegyz6






