Szam: Tv/1298-1/2024

Megallapodas

Kozés Onkormanyzati Hivatal Iétrehozasdra és fenntartisiara

Tliskevar, Apacatorna, Kisberzseny, Nagypirit, Kispirit, Kolontar, Pusztamiske, Iszkaz, Kiscsdsz,
Nagyaldsony, Dabrony, Somlévecse, Vid, Kerta, Kamond, Karakoszorcsok és Nyirad kozségek
Onkormanyzatainak Képviselé-testiiletei az Alaptorvény 32. cikk 1) bekezdés d) pontja és 33. cikk
3} bekezdésében, valamint Magyarorszag helyi onkormanyzatairél szolo 2011, évi CLXXXIX.
torvény 84.-86.§-aiban foglaltak alapjan, figyelemmel a Ptk. szerzddésekre vonatkozd altalanos
szabdlyaira, szabad elhatarozasukbol, egymas egyenjogusaganak tiszteletben tartasaval, Kozos
Onkormanyzati Hivatal létrehozasarél és mikodtetésérsl allapodnak meg az alabbiak szerint:

L Altalanos rendelkezések

1. A jelen megallapodas megkotése, a Kozés Onkormanyzati Hivatalt [étrehozo és fenntartd  aldbb
felsorolt Snkorméanyzatok Képviseld-testiileteinek 4t nem ruhazhaté hataskore.

1.1.  Tiskevar kézség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete
(8477 Tiiskevar, Kossuth L. utca 48.)

1.2.  Apacatorna kézség Onkormanyzatanak Képviseld-testitlete
(8477 Apacatorna, Kossuth utca 18,)

1.3, Kisberzseny kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete
(8477 Kisberzseny, Széchenyi utca 20.)

1.4. Nagypirit kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete
(8496 Nagypirit, Kossuth utca 42.)

[.5. Kispirit kézség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete
(8496 Kispirit, Kossuth Gt 3.)

1.6. Kolontar kizség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete
(8468 Kolontar, Kossuth .. utca 24.)

1.7. Pusztamiske kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete
(8455 Pusztamiske, Dozsa Gydrgy utca 26.)

1.8. Iszkdz kdzség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete
(8493 Iszkdz, Jozsef A. utca 3.)

1.9. Kiscsosz kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete
(8494 Kiscsdsz, Kossuth utca 47.)

1.10. Nagyalasony kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete
(8484 Nagyalasony, Kossuth utca 29.)

1.11. Dabrony kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete
(8485 Dabrony, Malom utca 10.)

1.12. Somlovecse kozség Onkormanyzatanak Képvisels-testillete
(8484 Somlovecse, Petidi utca 28.)

1.13. Vid kozség Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete
(8484 Vid, Széchenyi tér 14.)

1.14. Kerta kézség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete
(8492 Kerta, Ddzsa Gydrgy utca 36.)

1.15. Kamond kézség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete
(8469 Kamond, Kossuth utca 28.)

1.16. Karakészoresok kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete
(8491 Karakoszoresok, Kossuth utca 1.)

1.17. Nyirad kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete
(8454 Nyirdd, Szabadség utca 3.)



2. A megdllapodds célja: olyan kozds dnkormanyzati hivatal létrehozisa, amely miikadése soran az
dnkormanyzati és kozigazgatasi feladatok ellatdsat szakszerfien, hatékonyan, eredményesen és
célszertien képes biztositani.

3. A megallapodds jogi természete: 6nkormanyzati hatarozattal elfogadott énkormanyzati dontés.
Olyan kdzigazgatasi szerzbdés, melyre vonatkoznak a Ptk. szerzddésre vonatkozd szabalyai, mely
szerint a megallapodds megkotése alapvetéen a térsuld Snkorméanyzatok megelézé targyaldsain,
egyeztetésein €s egylitiesen meghozott szandéknyilatkozatan nyugszik.

1. Részletes rendelkezések
4, A kozos onkormanyzati hivatal elnevezése:

Tiiskevari Kozés Onkormanyzati Hivatal
Székhelye: 8477 Tiiskevar, Kossuth Lajos utca 48.

4.1. Koz6s dnkormanyzati hivatal [étrehozasanak vagy megsziintetésének szabalyait az Matv. 85.8
(3) bekezdése tartalmazza.

4.2. A kozos dnkormanyzati hivatal feladat ellatasahoz térténd csatlakozas, kivalas:

A kozos Onkormanyzati hivatal feladat ellatdsdhoz csatiakozni, abbél kivalni az altalanos
onkormdnyzati valasztdsokat kévetd év januar 1. napi hatallyal lehet. A csatlakozni, illetve kivalni
szandékozo Gnkormanyzatnak az errdl szélo képviselo-testiileti dontését a kozos énkormanyzati
hivatal székhelye szerinti 6nkorményzat polgéarmesterének kell eljuttatnia.

A csatlakozni kivané onkorményzatnak nyilatkoznia kell, hogy csatlakozasa esetén a jelen
megdllapodasban foglaltakat maradéktalanul elfogadia.

4.3. A koz0s onkormanyzati hivatal feladat ellatasabol torténd kizdras:

A kozbs hivatal feladat ellatasaban részt vevd dnkorméanyzatok a kozos hivatal feladat ellatasabol
kizarhatjak azt az dnkormanyzatot, amely:

a) a kbzos hivatal fenntartdsahoz sziikséges pénziigyi hozzajaruldst a megallapodasban foglaltak
szerint a székhely oOnkorméanyzat polgarmesterének irasbeli felszolitdsara, az abban foglalt
hataridére sem teljesiti. Amennyiben a székhely onkormanyzat nem tesz eleget pénziigyi
hozzajarulasi kotelezettségének, gy erre a kozds hivatal feladat ellatisdhoz tartozd legnagyobb
lakossagszamu nkormdanyzat polgarmestere szdlitja fel.

b) a kizds hivatal miikddését, feladatainak ellatasat - dontéseivel, vagy dontéseinek elmaradasaval,
dontéseinek nem hataridére t6rténd meghozatalaval, tevékenységével - oly mértékben neheziti,
akadalyozza, hogy az ennek kovetkeztében esetlegesen kialakuld mikodési zavar a feladat
ellatasaban résztvevo tobbi dnkormanyzat biztonsagos feladatellatdasdhoz fliz6d6 jogos érdekét sérti,
E tényt a jegyzd frdsban jelzi a székhely 6nkormanyzat polgidrmesterének.

Valamely dnkormanyzatnak a kozos hivatal feladateliatasabol torténd kizarasat a feladat ellatasaban
részt vevd barmely Onkormanyzat polgarmestere irasban kezdeményezheti. Az erre irdnyuld
kezdeményezést a feladat ellatasaban részt vevo valamennyi énkorményzat polgarmesterének meg
kell kiildeni, akik kotelesek azt a képviseld-testiilet soron kévetkezd rendes {ilésére beterjeszteni.

A feladatellatasabol valamely 6nkormanyzatot kizarni az adott év december 31. napi hatéllyal lehet.
Az errdl szold dontést — a kizardssal érintett dnkormanyzat képviseld-testiiletének kivételével - a
megallapodasban  részt vevé képviseld-testiiletek mindegyikének mindsitett tSbbséggel kell
meghoznia gy, hogy a dontés meghozatala €s a kizarassal érintett Snkormanyzattal t6rténd irasbeli
kozlése a kizaras iddpontja eldtt legalabb 60 nappal megtérténjen.

4.4. A megallapodas modositasa:
A megallapodas moédositasat a megallapodésban részt vevs barmely dnkormanyzat polgarmestere, a
k6zds donkormanyzati hivatal jegyzoje, irasban kezdeményezheti. A modositasi javaslatot indokolni
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sziilcsépes. A javaslatot a kozds Onkormanyzati hivatal feladatellatasaban részt vevd valamennyi
onkormanyzat polgarmesteréhez el kell juttatni. A polgarmesterek a javaslat kézhezvételét kdvetden
azt a soron kovetkezd rendes képviselo-testileti tilésre kotelesek beterjeszteni. A javaslat
elfogadasdhoz (a megallapodas médositasahoz) mindegyik képviseld-testiilet mindsitett tobbséggel
hozott, egybehangzo dontése sziiksépes.

5. A kozos hivatali struktara feliilvizsgalata, modositisa

a) egyrészt a gyakorlati tapasztalatok;
b) masrészt a jogszabalyi feltételekben bekovetkezett valtozasnak valo megfelelés miatt keriithet sor
jelen megallapodas modositasara vonatkozo szabalyai szerint.

6. A kozos oOnkormanyzati hivatal feladatai, szervezeti felépitése, Kirendeltségei,
iigyfelszolgalatai, az ligyfélfogadas rendje:

6.1. A kozis hivatal feladatai:
Feladatai korét az Moty. 84.§ (1) bekezdése tartalmazza.

6.2. A kozos hivatal szervezeti felépitése, kirendeltségei, iigyfélszolgilatai, az iigyfélfogadas
rendje:

Székhely: Tiiskevari Kézos Onkormanyzati Hivatal
8477 Tiiskevar, Kossuth Lajos utca 48.
Ugyfélfogadas: Hétfs: 8,00 - 16,00

Szerda: 8,00 - 16,00
Péntel: 8,00 - 12,00
Kedd, cstitortok: zart nap

Kirendeltségei:
1./ Tiiskevari Kézos Onkormanyzati Hivatal Nagypiriti Kirendeltsége
8496 Nagypirit, Kossuth utca 42.
Ugyfélfogadas: HéUf6 - Csiitortsk 8,00 - 16,00
Péntek: 8,00- 12,00

2./ Tiiskevari Kozés Onkormanyzati Hivatal Kolontari Kirendeltsége
8468 Kolontar, Kossuth L. utca 24.
Ugyfélfogadas: HéLfS — Cstitortok: 8,00 - 16,00
Péntek: zart nap

3./ Tuskevari Kozos Onkormanyzati Hivatal Iszkazi Kirendeltsége
8493 lszkaz, Jozsef A. utca 3.
Ugyfélfogadas: Hétf6-Csiitértok 8,00 - 16,00
Péntek: 8,00 - 12,00

4./ Tuskevari Kézos Onkormanyzati Hivatal Nagyalasonyi Kirendeltsége
8484 Nagyalasony, Kossuth utea 29.
Ugyfélfogadas: Hétfé: 8,00 - 16,30
Szerda: 8,00 - 15,30
Péntek: 8,00 - 12,60
Kedd, cstitorték: zart nap
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5./ Tiiskevari Kozds Onkormanyzati Hivatal Kertai Kirendeltsége
8492 Kerta, Dozsa Gydrgy utca 36.
Ugyfélfogadas: Hétfo: 8,00 - 12,00
Kedd: 12,30 - 15,30
Szerda: 8,00 - 16,00
Cstitértok: 8,00 - 12,00
Péntek: zart nap

6./ Tiiskevari Kozds Onkormanyzati Hivatal Nyiradi Kirendeltsége
8454 Nyirad, Szabadsag utca 3.

Ugyfélfogadas: Hétfo: 14,00 - 16,00
Kedd: 8,00 - 16,00
Szerda: zart nap
Csiitortok: 8,00 - 16,00
Péntek: 8.00 - 12.00

Ugyfélszolgalatai:

1./ Apacatorna kozségben
8477 Apacatorna, Kossuth utca 18,
Ugyfélfogadds: szerda: 8,00 - 12,00

2./ Kisberzseny kozségben
8477 Kisberzseny, Széchenyi utca 20.
Ugytélfogadas: cstitortok: 8,00 - 12,00

3./ Kispirit kézségben
8496 Kispirit, Kossuth 1t 3.
Ugyfélfogadas: csiitortok: 8,00 - 12,00

4./ Pusztamiske kdzségben

8455 Pusztamiske, Dozsa Gyorgy utca 26.
Ugyfélfogadas: csiitortsk: 8,00 - 16,00

5./ Kiscsbsz kdzségben
8494 Kiscstsz, Kossuth utca 47,
Ugyfélfogadas: kedd: 8,00 - 12,00

6./ Dabrony kozségben
8485 Dabrony, Malom utca 10.
Ugyfélfogadas: hétfs: 8,00 - 12,00

7./ Somlévecse kdzségben
8_484 Somlovecse, Petofl utca 28.
Ugyfélfogadas: kedd: 12,30 - 16,00

8./ Vid kozségben
8484 Vid, Széchenyi tér 14,
Ugyfélfogadas: szerda: 8,00 - 12,00




9./ Kamond kozségben
{{469 Kamond, Kossuth utca 28.
Ugytélfogadas: kedd: 8,00 - 12,00

10./ Karakoszoresok kozségben
?491 Karakdszoresok, Kossuth utea 1.
Ugyftélfogadas: szerda: 8,00 - 12,00

7. A kbzds hivatal létszama
A kOzds hivatal {étszama: maximum 26 £o
8. A kizés hivatal miikodésének alapkérdései:

a) A hivatal székhelyén ellatott feladatok :

A székhelyen torténik a Képviselo-testiiletek, bizottsagok mitkédésével kapesolatos adminisztracié -
cloterjesztések, rendeletek, jegyzékonyvek végleges elkészitése - , nyilvantartasok vezetése.
Szervezeti €s személyzeti tligyck, képzési, tovabbképzési feladatok, valamint a Lelyben marado
hatosagi ligyek intézése. Pénziigyi-gazddlkodasi feladatok, helyi adok, hazi pénztar,
kozfoglalkoztatds, helyi szocialis tigyek, iklatas, az iklatds év végi Osszevezetése. A kézponti
adatszolgaltatas, a statisztikak, az irdnyito és feliigyeleti, valamint cllendrzé szervekkel torténd
kapcsolattartas, jelentések, beszamolok elkészitése.

b) A kirendeltségeken ellatott feladatok:

Az Onkormanyzatok pénziigyi-gazdalkodasi feladatai, helyi adok, hézi pénztar, kozfoglalkoztatas,
helyi szocialis iigyek, ikiatds, képviseld-testiileti munka elékészitése, jegyzokonyvek elkészitése,
dontések végrehajtasa.

¢) Ugyfélszolgalatokon: igény szerinti tigyintézés

9. A hivatal iranyitisa:

a) A kozds hivatal irdnyitdsa az azt fenntartd Snkormanyzatok képviselé-testiileteinck kozos
dontései ¢s célkitlizései alapjan, valamint a polgarmesterek sajat hatdskoriikben hozott déntései
alapjan torténik.

b) A polgarmesterek, a jegyz0 és a jegyz6 helyettese sziikség szerint megbeszélést tartanak a hivatal
miikddésével kapcsolatban a székhely telepiilésen, ahol a jegyz6 tajékoztatja a polgarmestereket a
hivatal munkajardl, az aktualis feladatokrol, az 6nkormanyzati miksdést érinté jogszabdlyokrdl, a
szitkséges teenddkrol,

¢) A polgarmesterek és a jegyz6 a fentieken til, szilkség esetén soron kiviil tandcskozik.

10. A hivatal vezetése, a jegyzi, aljegyzo

A koz0s hivatal vezetésével, a jegyz6, aljegyzd kinevezésével, a jegyzd feladataival kapesolatos
szabalyokat az Motv. 81.-83. §-ai tartalmazzak.

1. A hivatal kiltségvetéséhez valé hozzijarulas:

11.1. Amennyiben a k6z0s hivatal feladatellatasahoz biztositott kzponti kdltségvetési hozzajarulds
nem elegendd, a kozos hivatal fenntartdsahoz a megallapodasban részt vevd dnkormanyzatok a
targyével megeldzd ¢v januar 1-i allapot szerinti lakossagszamuk ardnyaban jarulnak hozzi. Az
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elfogadott koltségvetés alapjan az dnkormdnyzatok a hozzajarulasukat clére, a targyhdnapot
megel6z6 honap 25, napjdig wtaljak a kozos hivatal szamlajara,

Amennyiben a kozos hivatal feladatellatasahoz tovabbi énkorméanyzat csatlakozik és ennek
kovetkeztében a feladatellatdsban mar korabban résztvevé énkormanyzatoknak hozzajarulasi
kéitelezettsége keletkezne, vagy kordbbi hozzajérulasa megnévekedne, tgy az ezzel kapcsolatos
koltségeket kizarolag a csatlakozo 6nkorményzat viseli.

11.2. Akozds hivatal koltségvetése tartalmazza:

a) a kozos hivatallal foglalkoztatasi jogviszonyban allok, valamint megbizas alapjan feladatot
ellatok teljes személyi jellegii kiadasait;

b) a dologi kiaddsok kéziil: informatikai eszkdz és szoftver beszerzéssel, javitassal kapesolatos
kiadasokat, irodatechnikai eszk6z5k beszerzését, javitasat, karbantartasat, szakkonyvek, folyoiratok,
a kozos hivatal altal kotott szerz6dések szerinti telefon-€s internet szolgaltatas kéltségeit, postai
koltségeket, egyéb dologi kiaddsokat.

I1.3. A székhelyen, kirendeltségeken és tigyfélszolgalati helyeken felmertild rezsi koltségeket (viz,
csatorna, villany, gaz, telefon- ¢s internet) - eltérd megallapodds hianyaban - a székhelyhez,
kirendeltséghez, ill. tigyfélszolgalathoz tartozé azon énkormanyzat, vagy énkorméanyzatok fedezik,
amelyek arra a szolgaltatasi szerz6dést megkotdiiék,

Hh4. A székhelyen, kirendeltségeken és tigyfélszolgalati helyeken a hivatali épiileteken vagy

azokban (0rténé barmineml értéknoveld beruhazas/feljitas/karbantartas — amennyiben ettél
eliérben nem dllapodnak meg - minden esetben a tulajdoni lapon  szerepld

tulajdonost/tulajdonosokat terhelik, illetve illetik.

11.5. A kozos hivatal megsziintetése esetén 60 napon beliil kételesek elszamolni egymassal az
onkormanyzatok.

A 4.1. pont szerint torténd feladatelidtasabol valod kivalas, valamint a 4.2, pont szerint Sriénd
feladat ellatasabdl valo kizards kévetkeztében az e dontés miatt esetleg sziikségessé valé hivatali
atszervezesbol, létszamesdklkentésbdl adodo és ahhoz kapesolédo valamennyi kiadast és koltséget a
kivalasrol dontd, illetve a kizdrdssal érintett dnkormdanyzat kételes viselni és megtériteni a kozds
Onkormanyzati hivatal részére. Az ezen dtszervezésrol, létszamesokkentésrd] szold dontést a kozos
hivatal feladat ellatasaban tovabbra is részt vevé 6nkormdnyzatok, illetve a jegyzé a kivalds, illetve
a kizérds hatalyosulasanak idéponyjat kévetd 4 honapon behil hozzak meg. Az e dontésbdl adodo
pénziigy1 kovetelések, igények érvényesitésére az dnkormanyzatok a kiz6s 6nkormanyzati hivatalt,
mint jogi személyiségpel bird koltségvetési szervet hatalmazzak fel, Az ezen esetekben t6rténd
elszamolas soran pénzeszkdz/pénzmaradvany elszamolasara csak abban esetben keriilhet sor,
amennytben a feladatellatashoz a 11.1. szerinti hozzajarulas tértént.

11.6. A koz6s hivatal altal - 2013. januar 1-ét kovelden - a hivatali koltségvetésb6l teljesitett
beruhazasok, felhalmozasok kozds tulajdont képeznek, melyen - a megallapodas megsziinése esetén
— lakossagszam ardnyosan osztoznak a megallapodasban résztvevd dnkormanyzatok.

Nem tarthatnak igényt az egyes dnkormanyzatok olyan vagyonelemre, amely a feladalellatashoz
t6rténd csatlakozasukat megeldzden a k6zos hivatalnal mar rendelkezésre allt,

12. A hivatal munkajanak nyilvinossaga:

[¢D)
72]

Az adllampolgarok  tdjékoztatasardl az  informacios  Onrendelkezési  jogrol az

informaciészabadsagrél szold 2011, évi CXII. torvény eldirasai szerint kell gondoskodni,




100, Zaro rendelkezések

13. A megéllapodast kotd énkormanyzatok kélesondsen régzitik, hogy a jelen megallapodasbol és a
feladatok ellatasabol eredd vitds kérdéseiket elsédlegesen tdrgyaldsos Uton, egymas kozotti
egyeztetéssel kivanjak rendezni, ha ez nem vezet eredményre, akkor az Ajkai Jarasi Birosag
kizarolagos illetékességében allapodnak meg.

14. Azokban az esetekben, amikor valamely ligyben a polgarmesterek lakossdgszam aranyos
szavazata sziikséges - ha jogszabdly eltérden nem rendelkezik -, a targyévet megeldzd ¢v januar 1 .-
jei létszamot kell figyelembe venni.

14.1. Ezen megallapodas hatalybalépésével egyidejlileg a Kozds Onkormanyzati Hivatal
|étrehozasara és fenntartasara 2020. januar 1. napjén hatalyba lépett Megallapodas hatalyat veszti.

14.2. Ez a megallapodas 2025. januar 1. napjan Iép hatalyba, melyet a megallapodast megkotod
énkorményzatok magukra nézve kotelezének ismemek el, és azt Képviselo-testiileteik az alabbi
hatarozataikkal fogadtak el:

Tiiskevar kézség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 33/2024./X11.9./ hatarozata
Apécatorna kozség Onkormdnyzata Képviselé-testiiletének 29/2024./X11.4./ hatarozata
Kisberzseny kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 32/2024./X11.9./ hatarozata
Nagypirit kozség Onkorményzata Képviselé-testiiletének 23/2024./X11.9./ hatarozata
Kispirit kézség Onkorméanyzata Képvisel6-testiiletének 24/2024./X11.9./ hatarozata
Kolontdr kézség Onkorményzata Képvisel6-testiiletének 48/2024./X11.9./ hatarozata
Pusztamiske kdzség Onkormanyzata Képvisel-testiiletének 41/2024./X11.9./ hatérozata
[szké4z kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 36/2024 ./X11.3./ hat4rozata

Kiscs6sz kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 27/2024./X11.10./ hatarozata
Nagyaldsony kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 30/2024,/X11.9./ hatarozata

Dabrony kézség Onkorményzata Képviselé-testiiletének 29/2024./X11.11./ hatarozata
Somldvecse kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 25/2024./X11.10./ hatarozata
Vid kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 27/2024./X11.10./ hatarozata
Kerta kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 36/2024./X11.9./ hatarozata

Kamond kézség Onkorményzata Képviselé-testiiletének 39 /2024 ./X11.9./ hatarozata

Karakdszoresdk kézség Onkormanyzata Képvisel6-testilletének  40/2024./X11.4./ hatarozata

Nyirad kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 155/2024./X11.6./ hatarozata
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